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贵州师范大学硕士研究生就业推荐流程及注意事项
研通字〔2011〕7 号

1.就业材料包括《贵州省毕业研究生就业推荐表》(每人两份,以下简称《就业

推荐表》)、《全国毕业研究生就业协议书》(一式三份,以下简称《就业协议书》)

两种;

2.参加国家统一分配(即培养方式为非定向、自筹)的毕业研究生每年 10 月到

本学院(部)研究生教学秘书处领取就业材料;

3.培养方式为定向、委培的研究生按国家规定,解除定向、委培合同后可参加

国家统一分配,凭解除定向、委培协议书到研究生处领取就业材料;

4.《就业协议书》按教育部规定统一编号,每人仅一套,复制件无效,请妥善保

管。

1.毕业研究生填写《就业推荐表》。�培养方式�一栏统一填为�统招�,�毕、结

业方式�统一填为�毕业�,�学位类别�统一填为�硕士�;

2.所在学院(部)审核所学全部课程及成绩并盖章,且签署学院意见；

3.导师在�思想政治表现、业务能力及推荐意见�一栏填写导师推荐意见;

4.各培养单位收齐后于 11 月底前统一交研究生处签署�学校(单位)推荐意见�。

签订《就业协议书》的程序为:

1.与用人单位签订《就业协议书》

毕业研究生本人填写�毕业研究生(甲方)�一栏,并在�甲方:毕业研究生签字�

栏内签字。用人单位填写�用人单位(乙方)�一栏,并在�乙方:用人单位人事部门签

章�栏签署意见并盖章。

2.到研究生处签署培养单位意见

持已与用人单位签好的《就业协议书》(一式三份)到研究生处盖章,并填写相

关就业信息。

注意事项:《就业协议书》中所指的培养单位是贵州师范大学,不是毕业研究生

所在的学院(教学部、中心、所),所在学院(教学部、中心、所)不能在《就业协议

书》中的�丙方:培养单位签章�栏内签章。《就业协议书先》由用人单位签字盖章,

否则研究生处不签署意见、盖章。《就业协议书》每人仅一套,请毕业研究生慎重

签订就业协议,否则后果自负。
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1.毕业前已就业的毕业研究生可于 6月下旬统一到研究生处领取《报到证》；

2.6 月下句以后就业的研究生可按实际就业时间到研究生处申请办理《报到

证》；

3.《报到证》原则上是毕业生找到工作,签署《就业协议书》后方可办理,若有

特殊情况如户口、档案迁入需要及招聘考试等,可申请提前办理。每位毕业研究生

只能办理一个《报到证》,否则需改派,请慎重考虑。

凡《就业协议书》遗失、损坏或填写出错等,若需补办,其程序如下：

1.向研究生处提出书面申请,说明补办原因,如损坏、填写出错的请附上损坏、

填写出错的原件。如遗失需到校毕业生就业指导中心指定的报社(贵阳晚报、贵州

都市报)登报声明作废,并在申请书上附登报启示;

2.由学院分管领导在申请书上签署意见并签字、盖章;

3.毕业生凭申请书(附损坏、填写出错的原件或挂失申明作废的报纸)到研究生

处补办《就业协议书》。

如经查实谎报遗失《就业协议书》者,视情节轻重给予相应处分。

由教育部学生司印制、学校下发的毕业生《就业协议书》每位毕业生只有一套

(一式三份、编号固定)。毕业生通过�双向选择�确定接收单位,并与用人单位签订

就业协议，《就业协议书》一经签订,具有法律效力,毕业生应认真履行协议。若毕

业生单方面违约，按规定应承担违约责任。

已签订《就业协议书》的毕业生,如因特殊原因违约,需办理如下解约手续:

1.到原签协议单位办理书面同意解除就业协议的公函(盖单位公章)

2.持原单位同意解除就业协议的公函和原《就业协议书》(原用人单位一份及

学生本人手上一份)、《报到证》报研究生处;

3.研究生处审批通过后,发放新的《就业协议书》,修改就业协议号。

1.到接收单位或生源所在地教育局开具未报到证明;

2.到贵州省大中专毕业生就业指导中心指定报纸(如贵阳晚报、贵州都市报)

上刊登遗失声明;

3.持刊登遗失声明的报纸、未报到证明、本人申请书到研究生处打印新的《报

到证》;

4.持刊登遗失声明的报纸、未报到证明、学校签署意见的申请书和新的《报到

证》到贵州省大中专毕业生就业指导中心盖章。

《报到证》丢失后补办手续十分繁琐,而且耽误报到时间,请毕业生务必保管好
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自己的《报到证》。

原则上,办理就业相关事宜(签署《就业协议书》、办理《报到证》等)要毕业

研究生本人亲自办理,如有特殊情况,本人无法办理需委托他人办理,须向研究生处

提交以下材料:

1.委托书一份(本人签字)；

2.委托人的身份证复印件;

3.被委托人的有效证件(一般为身份证)。

毕业研究生如委托他人办理就业相关事宜,出现一切问题,后果自负。


