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贵州师范大学成人高等教育学籍管理暂行规定

本办法是为了健全成高学生学籍管理制度，根据教育部、省教育厅有

关学生学籍管理规定，结合本校成人高等教育实际情况而制定。

经全国成人高等教育招生考试入学、录取的新生，按规定日期，到校

本部办理缴费注册手续，方能取得本校成高学生学籍。无故逾期不办理注册手续者，

取消入学资格。对已办理入学手续又要求退学者，均按自动退学处理。

成高学生课程的考试和考查按照成高各专业教学计划的要求执行，考

试实行统一命题，试题由任课教师根据教学大纲要求拟定，经成人教育教研室讨论

通过，学院领导审查批准，并报继续教育学院备案。考核成绩载入记分册，归入本

人档案。

1．考试课程一般采用百分制记分，学科总评成绩由平时成绩（占 30�）和期

末考试成绩（占 70�）综合评定。平时成绩根据平时测验、作业等评定；学科考试

一般在学期末进行。

2．考试学科总评成绩不及格者，准予补考两次。第一次补考在新学期开学两

周内进行；第二次补考在毕业前进行。补考成绩采用两级制记分，即“及格”或“不

及格”。

3．考查课程采用五级制（优秀、良好、中、及格、不及格）记分，评分应根

据学员平时听课、实习、课外作业、课堂讨论、测验、实验等多方面情况综合评定。

考查时间在每学期停课复习考试前两周内进行。

4．考试课程由成人教育教研室组织教师命题、评卷，凡擅自缺考或作弊者，

以不及格论，在成绩册中注明“旷考”或“作弊”字样，并不能参加正常补考。

成高学生教育、教学实习、社会调查、毕业论文（毕业设计）等采用

五级制记分。

成高学生思想品德的考核、鉴定以国家教育部《高等学校学生行为准

则》为依据，采取个人小结、师生评议的形式，写出考核评语。

成高学生的考试违纪和作弊处理按学校《贵州师范大学关于考试违纪

和作弊学生处理的暂行规定》（校发〔2002〕57 号文）执行。
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成高学生学完本年度教学计划规定的全部课程，经考核成绩合格，准

予升级。

一学年中经补考后累计不及格课程仍达五分之三（含五分之三）以上

者，予以留级。留级学生考试（考查）已合格课程可以免修，成绩按原成绩计。

成高学生毕业当年经补考后仍有不及格课程，只能发给结业证书；各

学院可在两年内安排补考者两次补考机会，补考成绩合格者可报继续教育学院换发

毕业文凭；凡超过两年补考仍不及格者，不再安排补考。

经省成人高等教育招生考试入学、录取的新生，需转专业学习者，按

省招生部门调剂专业规定，由学生本人在报到注册期间提出申请，招生学校主管部

门批准同意，可转专业学习。

经省成人高等教育招生考试入学、录取的新生，录取为函授、业余

学习的，不能转为脱产学习形式学习；录取为脱产学习的，根据自身实际情况，可

提出申请，由学校主管部门批准同意，转为函授学习。

经省成人高等教育招生考试入学、录取的新生，报到注册后，提出

转入其他学校学习者，按省招生部门的有关规定，须经两校同意，由省教育厅学生

工作处批准；跨省转学者必须经两地省级成教主管部门批准。

转学手续，一年办理两次，第一次 6 月份以前办理，9 月份入学；第二次 12

月份办理，次年 3月份入学。

有下列情况之一者，不予转专业或转学

1．高升专、高升本专业不得转入专升本专业学习。

2．跨学科不得转专业学习。

3．由一般院校转入重点院校者，不予转学。

成高学生有下列情况之一者，应予休学：

1．脱产学生因病经县以上医院诊断并出具证明，须停课治疗，修养占一学期

三分之一者；函授业余学生因病必须休学或长期治疗，经县级以上医院诊断并出具

证明者应予休学；

2．脱产学生因工作或其他原因，请假超过该学期总学时三分之一者；函授学

生因工作调动或其他原因，不能继续参加学习者；

申请休学的学员，应向所在学院提出书面申请，并附相关证明，经

学院领导同意，报继续教育学院批准后，由继续教育学院发给休学证明。

成高学生休学时间一般为一年，因病或应征入伍，休学期满后仍不

能复学者，可继续申请休学，但休学总年限累计不得超过两年。

成高学生在休学期满后，凭休学证明，本人书面申请，经所在学院
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领导同意后，报继续教育学院批准，发给《复学通知书》到指定班级学习。

休学期间如有严重违法乱纪行为者，取消复学资格。

成人教育从本质上属终身教育。因此，成高学生原则上不作退学处理。除了

触犯国家刑律，受到刑事处分或有严重伤病，不能继续坚持学习者外，只要不是成高学生自

愿提出退学的，都不作退学处理，可视学生具体情况留级或跟班学习。

凡我校成人高等教育学生，学习目的明确，学习态度端正，坚持刻

苦学习，按时完成学习任务，遵守学生守则及学校各项规章制度，考试成绩优秀，

并能学以致用，应予表扬或奖励，其先进事迹载入学生档案。

不遵守成人高等教育的有关规章制度，视其情节轻重，分别给予警

告、严重警告、记过等处分，并载入本人学籍档案。

成高学生的奖励与处分，须按规定经有关学院研究，提出书面材

料，报继续教育学院呈校长批准。

成高学生毕业时，应作全面鉴定，其内容包括政治思想表现、学

习成绩和身体健康状况等，由各学院统一布置，学生完成自我鉴定后，由所在学院

成人教育教研室组织对该生进行毕业鉴定，鉴定结束后，将鉴定表报送继续教育学

院。

各专业成高学生修完教学计划所规定的全部课程，各科成绩及格，

毕业鉴定符合要求。经省教育厅审核验印，由学校发给国家承认学历的毕业文凭。

对历年补考不及格课程，可在毕业前由学院安排补考，补考仍不

及格者发给结业证书；成高学生在毕业考试和毕业前补考中作弊者，不予毕业，发

给结业证书。

学校颁发的毕业证书、如有丢失，应立即登报、声明作废，可凭

登报证明，申请补发学历证明书，但不能补发毕业文凭。

我校属有权授予学士学位的普通高等学校。我校的成高脱产、业

余、函授本科毕业生，可根据国务院学位委员会《贵州省成人高等教育本科毕业生

学士学位暂行规定》、《贵州师范大学成人高等教育本科毕业生学士学位暂行工作

细则》，报名参加贵州省成人高等教育学士学位课程考试，考试合格者，按相关程

序向学校学位办公室择优推荐学位申请者名单，经学位委员会评议批准，可以授予

相应学科的学士学位。

有下列情况之一者，不授予学士学位：

1．成高学生在校学习期间，有违法行为者；

2．在校学习期间，考试作弊者；

3．补考课目达到相关规定者。

无学籍的学生不得发给毕业证书。


